Finlands svenska sida: 1
sang- och musikférbund 04.10.2023

FORBUNDETS MEDLEMSREGISTER — KOM | GANG-GUIDE

Forbundet anvdnder Medlemsregistret i DESKY som ett centraliserat register for alla medlemmar.
Medlemsregistret har utvecklats av Webbhuset Ab i samarbete med bl.a. FSSMF. Det ar modernt,
enkelt och grundldggande. Medlemsregistret ingar som ett program i Desky, som ar Webbhusets
vaxande tjansteplattform for férbund och féreningar.

Fragor kan riktas till kansli@fssmf.fi

Det finns bra anvandarinstruktioner for standardfunktionerna i Desky, har presenterar vi bara
grunderna och férbundets egna specifika |6sningar.

Anvandarnamn - DIN PERSONLIGA epost
Lésenord - REGISTRERAR DU SJALV.

Meddela oss pa kansliet vem som ar personuppgiftsansvarig (=registeransvarig) i din ensemble. D3
lagger vi till personens e-postadress som registeranvandare for din ensemble. En inbjudan skickas
automatiskt till den personens mail. Nar hen klickar pa lanken i mailet sa visas en registreringssida.
Man ska da registrera sitt l6senord (minst 16 tecken) for forsta gangen. Anvandarnamn ar personliga
och maste vara personens e-postadress.

(Alltsd inte t.ex. sekreterare@korensnamn.fi)

1.LOGGA IN

Ga till webbadressen desky.fi
Om du eventuellt glomt ditt I6senord, klicka pa lanken pa inloggningssidan. Da skickas ett

automatiskt aterstallningsmail till din email-adress, som ocksa ar ditt registrerade anvandarnamn.
Ange da nytt |I6senord (16 tecken eller mer), tips anvand en enkel fras som losenord.

Logga in till din Desky

E-postadress*

melker. olenius@gmail com

Glomt ditt I6senord?

Dina verktyg. Dina kolleger. Ditt
arbetsbord.

Desky ar en tjanst fran Webbhuset

Dataskyddsvillkor Personuppgiftspolicy

Georgsgatan 18, 00120 Helsingfors Tel 050 372 8611
www.fssmf.fi kansli@fssmf.fi
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2.MEDLEMSREGISTRET

MEDLEMMAR -

Visar listor 6ver 1
medIEmmarna. \

3.HANTERA VYER

Vyer ar olika typer av listor for att visa medlemmarna. Fardiga vyer finns t.ex. “Kontakt” och
"Funktiondrer” och dessutom kan man gora egna vyer, dvs med kolumner som man sjélv har lagt till
eller tagit bort och sparat som en ny vy

Har kan du stanga den hdgra menyn
for att fa mera utrymme pa skarmen

Desky =

FSSMF  Ovrigt: TESTKOREN

sida: 2
04.10.2023

Desky = FSSMF  Ovrigt: TESTKOREN

7 MEDLEMMAR

FSSMF INFORMERAR

Hejt

komihdgatt setillatt inf

Valj vilken vy av medlemslistan du

vill ha

melker.oleniu

Medlemsregister

(UCUENE  Egenskaper  Fakturor  Statistik  Medlemsutskick

onlakl “FESTIVAL21- anmélan grundinfo  “FESTIVAL21 -

kvéllsfest dieter  *FESTIVAL21 - stimmor/instrument  LAktiva 8avs m

Efternamn * Fornamn ¢ E-post ¢ Mobiltelefon # Adressrad 1 ¢ Postnummer Postkontor & Fodelsear +
1 kassor kalle 00100 &-helsingfors 2013
2 Olenius Melker melkerolenius@gmailcom 1234556 Sévstranden 3 bc 01300 VANDA 2016
3 G-Alltenamn Alltfnamn 1234567 Hemgrand 1 54321 8-Hemkdping 1983
4 b-testHjérne Urban 555-321456 Balvigen 666 66600 6-Uppsala 1966
5 &-testPropeller  Pelle melker.olenius@fssmt.fi 555-123456 Pellegrénd 1a 65100 &Vasa 1966
6 G-testRelander  Lauri 0500-9887 Riksdagen 122 00100 6-Helsingfors 1919
7 G-testSingman  Saga Hemstigen 2 12345 6-Okand
8 oetstlillhannus  tsthenrik henriklllhannus@gmail.com 0500865990 Hemgatan 1 12345 &-Hemtams 1964
&= A it L]
Visar: 1-

Georgsgatan 18, 00120 Helsingfors

www.fssmf.fi

Tel 050 372 8611
kansli@fssmf.fi
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4. MODIFIERA VYER OCH MEDLEMSDATA

Sortering enligt
kolumnen

att

Kolumnerna kan
flyttas genom

kolumnens

sida: 3
04.10.2023

Sok / filtrera i kolumnen

dutartagi

rubrik

FSSMF

dlemsregister

Kontakter Alla

1.Aktiva 2.Funktionar

Ovrigt: TESTKOREN

4.Kassofsinfo sangarting2 ~ tempvy -

Fakturg

Lagg till en nv medlem

melkeriolenius@fssmf.fi

Statistik Medl itskick | d

8av9

Nytt kort

Efternamn Férnamn # E-post & Adressrad 1 % Postnummer Postkontor & Relation %
Medlem v
1 efternamn férnamn Medlem
2 Frimodig-test Johanna-test johanna.frimodig@fssmf.fi Georgsgatan 18 L4 00120 Helsingfors Medlem
3 kassor kalle msolenius@outlook.com Medlem
4 Olenius Melker melker.olenius@fssmf.fi Savstranden 3 bc 01300 VANDA Medlem
5 Sangman Saga saga.sangman@kmail.com Georgsgatan 18 L4 00120 Helsingfors Medlem
6 6-Allitenamn Alltfnamn Medlem
7 o-testHjérne Urban Medlem
8 o-tstLillhannus tsthenrik henrik.lillhannus@gmail.com Georgsgatan 18 L 4 00120 Helsingfors Medlem
@ Nytt medlemsutskick v
Visar: 1-8 av 8 kort Ladda ner
Lagg till en ny kolumn i vyn

Ladda ner listor till din dator

Georgsgatan 18, 00120 Helsingfors
www.fssmf.fi

Tel 050 372 8611
kansli@fssmf.fi
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Vilj vyn ”2.Funktionarer”:

Kryssen i funktiondrsvyn kan dndras direkt i listan (ingen Spara-knapp).

Desky = FSSMF  Ovrigt: TESTKOREN melker.oleniu
Medlemsregister Egenskaper Fakturor Statistik Medlemsutskick Inkommande

Medlemmar Egenskaper v 8av8 Nytt kort

< D> *FESTIVAL22-anmalan grundinfo “FESTIVAL22-kvallsfesten *FESTIVAL22-stammor/instrument 1.Aktiva

- - a a -

Id ¢ Fornamn 2 Efternamn % Kontaktperson % Ordforande * Dirigent ¢ Kassor ¢ Sekreterz

1 4175 Johanna-test Frimodig-test O O O O
2 4176 Urban o-testHjarne O O O (] (]
3 4179 Saga &-testSangman O O +] (] O
4 4182 Lauri 6-testRelander O O O (] O
5 4183 Alltfnamn o-Alltenamn d O O
6 4185 Melker Olenius O (] 0O O O

=D » T

Georgsgatan 18, 00120 Helsingfors Tel 050 372 8611
www.fssmf.fi kansli@fssmf.fi
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5.EGENSKAPER

Egenskaperna relaterar direkt till varje medlem.
Det finns en uppsattning gemensamma egenskaper: dirigent, ordférande, Resonans m.fl.
Varje ensemble kan dessutom skapa och uppratthalla egna egenskaper.

5.1. FORENINGENS EGNA EGENSKAPER

Forst skapar man sin férenings-unika egenskaps grupp (t.ex ”Stdmma”) som sedan syns i
Egenskaper-menyn. Efter det lagger man till egenskaper i gruppen (t.ex Sopran, Alt, Bas).
Dessa egenskaper syns bara inom ensemblens eget register.

Desky

FSSMF Ovrigt: TESTKOREN melker.olenius@fssmf-fi

Medlemsregister Medlemmar

Fakturor Statistik Medlemsutskick Inkommande

Egenskaper @

Stamma X + Skapa ny grupp

+ Lagg till egenskap

Namn Antal

Alt (o0 ] 8
Bas o o
Sopran (0] 8
Tenor (0] [X]

Antal i huvudkontorets egenskaper

1. FUNKTIONAR (kryssa i): Dirigent €¥), Dirigent vice o Kassor a Kontaktperson @), Ordférande o Registeransvarig a Sekreterare o Styrelse, alla o
2. OVRIGT: FSSMFavgift_via_annan_kér @), p4_paus @), Resonans ), Studierabatt €)

OVRIGT: Personen har betalt sin kérs medl.avgift: 2016 betalat ), 2017 betalat €)), 2018 betalat @), 2019 betalat €, 2020 betalat €

Om man vill visa ensemblens egna unika egenskaper i en lista sa kan man med “Ny kolumn” lagga till
en kolumn for varje 6nskad egenskap.
Sedan véljer man “Spara vy” och sparar den nya vyn med nytt namn.

Georgsgatan 18, 00120 Helsingfors Tel 050 372 8611
www.fssmf.fi kansli@fssmf.fi
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6.PERSONKORT

Data fylls i pd personkortet som 6ppnas da man klickar pa en medlem.
Pa kortet finns den enskilda medlemmens alla uppgifter.

N&r man andrar pa kortet maste man spara data med Spara-knappen!
Alla ensemblemedlemmar ar ”Person” och "Medlem”.

Optionerna ”Organisation”, “Kontakt” ”"Roll i féreningen” anvdnds inte av en ensemble i dagens lage.
Vi anvander enbart Huvudadress. Adressfalten for Fakturerings- och Leverans samt hela fakturerings

sektionen anvands inte av oss. Roller i féreningen

Andra kort (4179) 0 Radera xavoryt (2
) g e
@ rerson (O Organisation @® Mediem (O Kontakt B 31082018

Saga Sangman Kvinna

saga.sangman@kmail.com &> 0

Dirigent

050555 1234 Helsingfors
Dirigent vice

Medlem pa paus

Kassor

O 0O

Kontaktperson

Ao
Georgsgatan 181 4

Ordtsrande

/

(]

Registeransvarig

Sekreterare

(|

00120 Helsingfors Finland

Styrelse, alla
Fakturedd FSSMF avgift_via_annan_kér
akturaksn o TS o P [ pépaus
@® mtevalt O Post (O E-post () Natfaktura ' ‘Resnas )
v Resonans skall skickas
Annan information L] Studierabatt
xtes Stamma
Alt
[J Bas
[ sopran Exem eI é
[ Tenor p p
~  ensemblens egna
Obs: egenskaper
Obligatoriska falt:

Fornamn, Efternamn, E-postadress, Adressrad 1, Postnummer, Postkontor (komplett postadress
alltsa), Land.

samt dar det ar tillampligt:

1. Funktiondr : kryssa i for roller: Dirigent, Dirigent vice, Ordférande, Kassor, Sekreterare,
Registeransvarig, Kontaktperson, styrelsen, alla.

2: OVRIGT (FSSMF) :
e FSSMFavgift_via_annan_kor — FSSMF avgift betalas endast en gang per person
e pa_paus — personen ar tillfalligt pa paus fran verksamheten ingen avgift , ingen Resonans
e Resonans — Resonans skall skickas till denna person
e Studierabatt - person som huvudsakligen studerar, har studiekort.

Viktiga falt: Fodelsear, kon, medlemskap fr.o.m., mobiltelefon.

Vid behov kan man aven fylla i de 6vriga falten.

Georgsgatan 18, 00120 Helsingfors Tel 050 372 8611
www.fssmf.fi kansli@fssmf.fi



